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FAQs — Haufig gestellte Fragen zur Benutzung von FABelF

Auf dieser Seite haben wir hdufig gestellte Fragen an FABelF gesammelt und beantworten diese.
Wenn Sie auf die Frage klicken, werden Sie zur entsprechenden Antwort weitergeleitet

Bei FABelF anmelden...

Wie kann ich mich bei FABelF registrieren?

Was kostet FABelF?

Koénnen die Kosten der Vollversion von FABelF Uiber die Zuweisung GTA abgerechnet werden?

Auf welchem Server muss ich mich anmelden?

Wie kann ich die Vollversion von FABelF freischalten?

Ich geben meine Benutzerdaten ein, aber FABelF startet nicht!

Ich habe mein Passwort vergessen, was kann ich tun?

FABelF richtig benutzen ...

Wie gestaltet sich die Benutzeroberfldche von FABelF?

Wo kann ich meine Kurse eintragen?

Wann wird die Abrechnung fur ndchstes Schuljahr freigeschaltet?

Wo muss ich meine GTA-Zuweisung eintragen?

Wie kann ich meine Kurse aus dem Vorjahr ins neue Schuljahr Gibernehmen?

Wie trage ich korrekt Summen liber 1.000€ in FABelF ein?

Was ist FABelF - Profil?




Bei FABelF anmelden...

Wie kann ich mich bei FABelF registrieren?

Wenn Sie das Programm FABelF zum ersten Mal benutzen, missen Sie sich zunachst registrieren.
Jede weitere Anmeldung erfolgt danach jeweils mit der von Ihnen bei der Registrierung angegebenen
E-Mail-Adresse und dem dazugehdrigen von Ihnen bestimmten Passwort.

Geben Sie in lhrem Internetbrowser die Adresse: www.fabelf.de ein und klicken Sie dort auf den
Button Registrierung. Sie gelangen damit in ein Registrierungsmeni. Hier missen Sie den fir Sie
passenden Server wahlen und den Instruktionen folgen. Bitte beachten Sie, dass eine Registrierung
bei falscher Serverauswahl nur in Absprache mit den Administratoren von FABelF korrigiert werden
kann. Wir empfehlen deshalb, bei Fragen vorher Kontakt zu uns aufzunehmen. Nach der
Serverauswahl gelangen Sie in ein Mendi, das lhre Daten aufnimmt; bitte fullen die folgenden Felder
aus und bestatigen Sie abschliefend die Allgemeinen Geschaftsbedingungen von FABelF. Sie erhalten
im Anschluss eine E-Mail auf das von ihnen angegebene Konto. Bitte bestatigen Sie den Link in der E-
Mail, damit sind Sie in FABelF aktiviert. Sie konnen sich danach mit Ihrer Mailadresse und lhrem
Passwort anmelden.

Was kostet FABelF?

FABelF ist in seiner Basisversion kostenlos fiir alle Schulen! Die kostenlose Basisversion enthalt das
Kostenmonitoring, welches Einnahmen und Ausgaben ihres GTA-Jahres kontrolliert, eine GTA-
Statistik und es erstellt fur Sie automatisch den GTA-Antrag und den Verwendungsnachweis.
Bendtigen Sie weitere Zusatzfunktionen (wie Angebotsiibersicht, Ubernahme der Kurse ins niachste
Schuljahr, Inventarliste, Arbeitszeitnachweise flr die Honorarnehmer, Ausgabenibersichten fir die
Schulkonferenz etc.), dann missen diese fiir jeweils ein Schuljahr erworben werden, es sei denn, Ihr
kommunaler Schultrager hat fiir Sie eine Lizenz erworben (z.B. wenn Sie Uiber die Stadte Dresden
oder Leipzig GTA beantragen). Weitere Informationen erhalten Sie im Dokument , Tabellarische
Ubersicht der Funktionen von FABelF“.

Kénnen die Kosten der Vollversion von FABelF iiber die Zuweisung GTA abgerechnet
werden?

Seit dem Jahr 2019 ist es moglich, die Kosten der Vollversion von FABelF Uber die GTA-Zuweisung
abzurechnen. Lesen Sie zu dieser Reglung die haufig gestellten Fragen zu GTA in Sachsen auf Seite 9
(dort die dritte Frage). Hier ein Link zum Dokument.

Auf welchem Server muss ich mich anmelden?

Je nachdem, wo lhre Schule sich befindet, oder liber wen lhre Schule GTA beantragt, gibt es drei
verschiedene Server, die Sie verwenden kénnen. In der folgenden Tabelle 1 finden Sie eine Ubersicht:

Standort/Schultyp Server-Adresse bzw. Button auf fabelf.de

Alle Schulen der Stadt Leipzig media2.schulen-leipzig.de/fabelf bzw. Button:

“Leipzig” auf fabelf.de


http://www.fabelf.de/
https://www.sab.sachsen.de/bildung/faq-gta.pdf
https://media2.schulen-leipzig.de/fabelf

Alle Schulen, der Landeshauptstadt Dresden www.fabelf.de/dresden bzw. Button “Dresden”
auf fabelf.de

Alle anderen Schulen in Sachsen www.fabelf.de/sachsen bzw. Button ,Sachsen”
auf fabelf.de

Tab. 1: Ubersicht der FABelF-Server
Wie kann ich die Vollversion FABelF freischalten?

Das Basispaket von FABelF ist kostenfrei benutzbar. Fir die alle Funktionen umfassende Vollversion
von FABelF ist eine schuljahresbezogene Gebiihr von 120€ (Stand 1.7.2020) zu entrichten. Nach dem
Einloggen sehen Sie auf einem Banner lhre freigeschaltete Version angezeigt (siehe Abb. 1).

erweiterte Programmfunktionen - gultig

Aktuelle Version: Basis bis 31.07.2020 erwerben

Abb.1: Statusanzeige der FABelF-Version

Wenn Sie die Vollversion erwerben méchten, klicken Sie einfach auf den Button , Erweiterte
Programmfunktionen erwerben”. Die zusatzlichen Funktionen werden sofort fiir Sie freigeschaltet.
Eine Rechnung wird Ihnen im Laufe der nachsten Tage auf die von lhnen im Programm hinterlassene
E-Mail Adresse, zugesendet.

Ich gebe meine Benutzerdaten ein, aber FABelF startet nicht?

Bitte Gberprifen Sie, ob Sie den richtigen Server ausgewahlt haben. lhre Zugangsdaten funktionieren
nur auf dem Server, auf dem Sie sich registriert haben. Dieser Fehler tritt haufig auf, wenn Sie FABelF
in einer Suchmaschine suchen und dann auf einen falschen Server verwiesen werden. Siehe auch:
Auf welchem Server muss ich mich anmelden?

Ich habe mein Passwort vergessen, was kann ich tun?

Sollten Sie einmal Ihr Passwort vergessen haben, so stellt dies kein groReres Problem dar. Gehen Sie
einfach auf dem Startbildschirm vor dem Einloggen und klicken dort den Button ,Passwort
vergessen?”, Geben Sie dann die E-Mail-Adresse ein, mit der Sie sich registriert haben. An diese
Adresse wird ihnen automatisch ein neues Passwort gesandt, mit dem Sie sich wie gewohnt
einloggen kénnen. Danach empfiehlt es sich, dieses Passwort zu dndern.

Zum Andern des Passworts gehen Sie einfach nach dem Einloggen auf ,Persénliche Einstellungen”in
der griinen Navigationsleiste in der oberen Halfte des Bildschirms, geben lhr neues Passwort in die
dafiir erforderlichen Felder ein und speichern dieses. Danach miissen Sie sich neu einloggen.

Beachten Sie bitte, dass mit der Veranderung Ihrer Zugangsdaten die automatische Weiterleitung
zum Kommunikationsprogramm FABelF-Profil nicht mehr funktionieren wird. Mit einem einfachen
Anruf bei uns kdnnen wir das aber wieder problemlos freischalten.


http://www.fabelf.de/dresden
http://www.fabelf.de/sachsen

FABelF richtig benutzen ...

Wie gestaltet sich die Benutzeroberflache von FABelF?

FABelF beinhaltet verschiedene Menis und Optionen. In der folgenden Abbildung 2 sehen Sie eine
Darstellung des Startmends der Vollversion nach der Anmeldung mit ihren Benutzerdaten. Die
Buchstaben dienen zur Bereichsorientierung:

A = In der oberen Meniileiste finden sie das Menii fiir Personliche Einstellungen (alle relevanten
Einstellungen fur ihr FABelF Konto), die Inventarliste, sowie einen Button der Sie ,Zuriick zu Start”
bringt. Dieser Button befindet sich in allen Mens, damit Sie schnell wieder zur Ausgangsseite bzw.
zum Start gelangen kénnen.

B = Das Banner zeigt lhnen den Status ihrer FABelF-Version an

C = FABelF gliedert sich in mehrere Schuljahre. Fiir jedes Schuljahr gibt es ein eigenes Kurs- und
Kostenmanagement. Um in dieses Kurs- und Kostenmanagement zu gelangen, miissen Sie den Pfeil
neben dem Schuljahr anklicken.

D = Fiir jedes Schuljahr stehen Ihnen Dokumente und Hilfsfunktionen zur Unterstiitzung Ihrer Arbeit
mit GTA zur Verfiigung (je nach freigeschalteter FABelF-Version)

E = Auf der rechten Bildschirmseite befindet sich eine Schnittstelle zum Kommunikationsprogramm
FABelF- Profil.

Zuriick zu Start Inventarliste Persdnliche Elnstellungen '""\lA
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Abb. 2: Der Startbildschirm von FABelF
Wo kann ich meine Kurse eintragen?

Alle Ganztagsangebote eines Schuljahres werden im Kurs- und Kostenmanagement verwaltet, in
welchem alle Kurse eingegeben, geplant und abgerechnet werden. Zu erreichen ist dieser
Programmpunkt Gber den Pfeil, der neben dem angezeigten Schuljahr zu erkennen ist. Es 6ffnet sich
das Kurs- und Kostenmanagement. Dieses Menii besteht aus drei Teilen. Eine Zusammenfassung mit
Grafiken oben im Mendi, in welcher Sie auch neue Kurse anlegen kdnnen, mit dem rot eingefarbten
Button , neues Angebot hinzufiigen (siehe Abb.3).



Verteilung Jahresscheiben Geplante Kosten

_.

1. Jahresscheibe: 12.550,15 € 13.135,75 € 1.286,21 €
2. Jahresscheibe: 14.357,85 € 13.081,00 € 234,00 €
Schulklub: 6.000,00 € 6.000,00 € 0,00 €
Gesamtsumme Zuweisung: 32.908,00 €
Honorarkosten: 10.745,50 € 825,00 €
Sachkosten: 15.471,25 € 695,21 €
Unverplante Restgelder: 691,25 €
Nichtabgerechnete Restgelder: 31.387,79 €
GTA-Kontostand: 17.029,94 €
Momentan keine l
Honorarumwidmung
beantragt.

(GTA Auflistung PDF (123...)) (GIA Auflistung PDE (abc...) )

[ alle Angebote zuklappen ] ( alle Angebote aufklappen J neues Angebot hinzuftigen

Abb.3 Zusammenfassung der Finanzen eines Schuljahres und Button ,,neues Angebot hinzufiigen”

Darunter folgen alle angelegten Ganztagsangebote mit den konkret hinterlegten Inhalten und
Ausgabeansatzen (am Beispiel in Abb. 4 mit Honorar- und Sachkosten):

N
é l(onsmn - Erleben und Verstehen scziales Schalerzaht: 20 Kiassenstufe: 3 Wochentage: Do

|Iy

Angebotsdauer: 19.09.2019 - 28.05.2020
Kursbeschreibung:Tm Angebot Konsum werden die Schiiler sensilibisiert wie Marketing, Werbung ... Kooperationspartner: Mark Taler - Verein fiir Kundenschutz...

Ausgaben 2019: Ausgaben 2020: Summe:
: Sachausgaben 450,00 € 550,00 € 1.000,00 €

| sachmittel: Konsumartikel

0

|
125,00 €, Saldo: 325,00 |&

H be Ausgaben 2019: Ausgaben 2020: Summe:

onorarausyaben 361,00 € 342,00 € 703,00 €

Nachname, Vomame: Taler, Mark

Stunden 2019: 19

Stunden 2020: 18

Qualifikation: Q
Stundensatz: 19

Datum des Fuhrungszeugnis 22.06.2019

57,00 €, 19,00 €, 152,00 €, Saldo: 133,00
—_—

; Gesamt beantragt: 2 Posten. Ausgaben 2019: 811,00 € Ausgaben 2020: 892,00 € Summe: 1.703,00 € }‘/
L

Abb.4: Kursinhalt und hinterlegte Kostenansatze

Am Ende der Aufzihlung aller Kurse folgt dann eine Ubersicht aller Kosten, die nicht einem
Ganztagsangebot zugewiesen werden kénnen.

Wann wird die Abrechnung fiir nachstes Schuljahr freigeschaltet?

Die Freischaltung von neuen Schuljahren hdangt malRgeblich davon ab, iber welchen Schultrager Sie
FABelF benutzen. Im Regelfall wird das nachste Schuljahr in den ersten Tagen des Kalenderjahres
freigeschaltet. Als Beispiel: das Schuljahr 2020/21 wird voraussichtlich im Januar 2020 freigeschaltet.
Es ist lhnen dann moglich, den neuen GTA-Antrag auszudrucken. Beachten Sie mogliche
Verzogerungen bei der Freischaltung, wenn neue gesetzliche Reglungen oder neue offizielle
Formulare in Kraft treten. Sie werden dazu auf unserem Blog vor der Startseite informiert.




Wo muss ich meine GTA-Zuweisung eintragen?

Sie kdnnen das Kurs- und Kostenmanagement von FABelF ohne die Eingabe der Zuweisungssumme
schon vor Beginn des Schuljahres fir die Planung Ihrer Ganztagsangebote benutzen. Mdchten Sie das
laufende Schuljahr aber abrechnen, missen Sie das Ment ,Abrechnung Einstellungen” aufrufen, um
die Hohe der Fordergelder festzulegen. Dafiir betdtigen Sie bitte in der oberen Liste den Button
,Abrechnung Einstellungen“. Sie

finden im sich dann zahlreiche

Eingabemoglichkeiten, welche fiir die Organisation von GTA an lhrer Schule wichtig sind. Fir die

offnenden Meni

Abrechnung besonders wichtig ist die Eingabe der richtigen Zuweisungssummen (in Abb. 5 unten
gelb markiert). Bitte beachten Sie die Zahlen in den Eingabeboxen wie in ihrem Taschenrechner
einzugeben und Punkt oder Komma nur von Euro zu Cent Betragen zu setzen.

Zur vollstandigen Programmfunktionalitdt benétigt FABEL einige personliche Einstellungen. Bitte geben Sie hier Ihre Schuldaten ein

Name der Schule Testschule
StraBe, Hausnummer Testsir 1
PLZ| 12345
Ort | testort
E-Mail | test@testschule.de

Telefon 0123 - 456789

Fax 0123 - 987654

Schulleiter/in | Direktonn, Dolores
GTA-Koordinator/innen Koordiniert, Jan
Schiilerzahl | 250

GTA i 200

davon in Sek.II 25
Dienststellenschliissel | 01234567899874

Form des GTA  offen

Aktenzeichen Xy - ungelost

Antragsteller der MaBnah

Name | Forderverein der Testschule

Anssprechpartner | Hans Testmann
E-Mail | forderverein@testschule.de
Telefon 0123 - 456789

Fax 0123 - 987654

Abb.5: Menii Abrechnung Einstellungen

Wie kann ich meine Kurse aus dem Vorjahr ins neue Schuljahr iibernehmen?

4 - b heid

Datum des Zuweisungsbescheids 22.6.2019

StraBe, Hausnummer | Teststr. 2 der Z i 1.Jahr ibe | 22456,52
PLZ 12345 Eingabe der Zuweisung 2.Jahresscheibe | 2765848
Ort | Teststadt Antragsnummer | ANTRa 112233

Schulklub

OJa @ Nein

Mit der Freischaltung der Vollversion von FABelF haben Sie die Moglichkeit, die Kurse aus dem
Vorjahr ins neue Schuljahr zu Glbernehmen und kénnen so viel Zeit einsparen. Die Kursiibbernahme

finden sie im Menli ,,Abrechnung Einstellungen®, ganz am Ende der Seite. Sie finden dort folgende

Auswahl (Abb. 6)

L SEVVVRTTUVTY)

Kundennummer | 11111111111

Ubernahme der Kurse, mit Inhalten und Honorarsitzen, aber ohne Sachkosten und
Budgets fir das neue Schuljahr - Standartiibernahme

Info: Mit dieser werden Kursil und atze i di
Sachkosten und einzelnen Budgets miissen Sie selbst fiir das nichste Schuljahr
festlegen.

(Achtung nur fiir Kunden der Programmaption FABelF-Verwalter)

{Ibernahme der Kurse, mit Inhalten, Honorarsatzen, Sachkosten und Budgets fiir das
neue Schuljahr - Komplettiibernahme

Info: Mit dieser Ubernahme werden alle Daten aus dem aktuellen ins nichste
Schuljahr ibernommen. Bitte iiberpriifen Sie alle Daten, da im nachsten Schuljahr
zeitliche und organisatoris ! u Inhalten und Budgets
fiihren konnten.

(Achtung nur fiir Kunden der Programmoption FABelF-Verwalter)

weiter

Keine bernahme der Kurse, Sie werden zu einem leeren Blankoformular
weitergeschaltet

Abb. 6: Ubernahme der Kurse ins neue Schuljahr

Sie haben hier drei Moglichkeiten (in Leipzig lediglich zwei), Kurse ins neue Schuljahr zu Gbernehmen

(Standard, Komplett oder keine Ubernahme). Wéahlen Sie die fiir Sie passende Ubernahme aus,




indem Sie den weillen Button anklicken und gehen Sie danach auf ,weiter”. Die Kurse werden dann
entsprechend lhrer Auswahl Gibernommen.

BITTE BEACHTEN SIE! Die Kursiibernahme wird blockiert, wenn Sie bereits Kurse oder Kosten im
entsprechenden Schuljahr (daher das Jahr, in welches sie die Kurse Gibernehmen wollen) eingegeben
haben. In diesem Fall ist dieses Auswahlmeni unsichtbar. Wenn Sie hier die Kurse aus dem Vorjahr
GUbernehmen mochten, miissen Sie erst die schon eingebenden Kurse im aktuellen Schuljahr 16schen
und dann die Kurse aus dem Vorjahr Gibernehmen!

Wie trage ich korrekt Summen iiber 1.000€ in FABelF ein?

Die Eingabe von Summen funktioniert in FABelF so, wie bei Ihrem Taschenrechner und nicht wie in
einem FlielStext, wo Zahlen Ubersichtlich dargestellt werden. Es wird nur zwischen Euro- und
Centbetragen ein Punkt oder Komma gesetzt. Wenn Sie héhere Betrage eingeben wollen, welche
Gber 1.000¢€ liegen (wie beispielsweise die Zuwendungssumme) beachten Sie bitte, wirklich nur nach
der letzten € Stelle ein Komma oder Punkt (beides ist moglich) zu setzen, wenn die Summe
Centbetrage aufweist. Ein Beispiel:

Sie wollen als Zuwendungssumme: 23.456,78€ in FABelF eingeben: dafiir geben Sie nur 23456,78€ in
FABelF ein. Sollten Sie 23.456,78 eingeben, so wird FABelF den ersten Punkt als Dezimalstelle
ansehen und nur 23,45678 errechnen, was einen Unterschied von liber 23.000€ darstellt! Beachten
Sie das bitte auch fiir hohe Rechnungen lber 1.000€, auch hier geben sie nur beispielsweise:
1234,56€ in FABelF ein.

Beachten Sie im néchsten Bild (Abb7): FABelF zeigt fiir die bessere optische Ubersicht der
Planungssumme 1.200€ an (rechts oben). Eingaben der Rechnungen missen jedoch nur ein Komma
zwischen Euro und Cent betrag haben (unten):

Ausgaben 2018:
Sachausgaben 1.200,00 €

Sachmittel: Lehrmaterial

EE—
Fachhandel y

2 e

Abb.7: Rechnungsbon einer Sachkostenrechnung
Was ist FABelF-Profil?

FABelF-Profil ist das Kommunikationsforum liber Ganztagsangebote von FABelF. Sie kénnen dort
nicht nur aktuelle Angebote von GTA-Schaffenden ansehen, sondern gleichzeitig Neuigkeiten,
Probleme und Kritik Gber FAbelF und GTAs formulieren. Dazu stehen lhnen , 6ffentliche Foren”



(angemeldete Schulen und Benutzer von FABelF), aber auch personliche Nachrichten zur Verfligung.
Uber die Schnittstelle auf der rechten Seite des Startbildschirms gelangen Sie direkt von FABelF ins
Kommunikationsforum.



