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Vorwort

Sehr geehrte GTA-Verantwortliche an den Schulen und Nutzerinnen und Nutzer des

Programmes FABelF,

FABelF ist der Forderantrag und das Buchhaltungssystem in elektronischer Form
fur Ganztagsangebote von sachsischen Schulen, entwickelt und betreut von
froeh.net. Ein internetbasiertes Verwaltungsprogramm fir die Bewaltigung von

Ganztagsangeboten an sachsischen Schulen.

Im vorliegenden Handbuch sollen die Funktionen und die richtige Anwendung des
Programms beschrieben werden. Fir einen schnellen Einstieg in FABelF empfehlen
wir die Durchsicht des Artikels ,Erste Schritte in FABelF“. Wir sind an der standigen
Verbesserung des Programms interessiert, daher sind Anregungen, Kritik oder
allgemeine Hinweise ausdricklich erwinscht und per E-Mail bitte an folgende
Adresse zu richten:

info@fabelf.de

Viel Freude an FABelF wiinschen lhnen:

Axel Suppes und Tom Frohlich von froeh.net
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1. Allgemeine Bemerkungen und Erreichbarkeit von FABelF

FABelF ist ein internetbasiertes Programm, was fur Sie als Nutzer bedeutet, dass Sie
einen internetfahigen und mit diesem verbundenen PC benétigen, um das Programm
zu benutzen. Das Programm wird im Internet auf verschiedenen Servern gespeichert.
Dabei werden Fragen des Datenschutzes selbstverstandlich sehr ernst genommen.
FABelF verwendet keine weiterfihrenden personlichen Daten. Lediglich Namen und
Honorardaten (Stundenanzahl und Stundensatz) werden abgerufen bzw. sind im
Programm editierbar und werden auf den Servern gespeichert. Niemals wird FABelF
Kontodaten, Adressen von Honorarnehmern oder personlichen Daten wie
Geburtsdaten im Internet speichern. Dokumente dazu kénnen zwar erstellt werden,
diese Daten kdnnen aber nur auf den jeweiligen PCs der Nutzer gespeichert werden.
Aufgerufen wird das Programm Uber ihren Internetbrowser (standig getestet wird mit
den Browsern ,Internetexplorer, ,Firefox* und ,Opera“, welche daher von uns zum
Gebrauch empfohlen werden, wobei je nach Browser leichte grafische Unterschiede
maoglich sind. Bitte benutzen Sie nach Mdglichkeit keine veralteten Browser) und der
Netz-Adresse: ,www.fabelf.de".

Da FABelF fur unterschiedliche Kundengruppen programmiert wurde, befindet sich
das Programm auf drei Servern. Je nach Schulstandort missen Sie unterschiedliche
Server anwéhlen (oder sie benutzen die Auswahloption auf der Startseite fabelf.de,
sie Abb.1):

Wahlen Sie Ihren Server (wie bei Registrierung gngg\geben);

\ Dresden Leipziq Sachsen
FORDERANTRAG BUCHHALTUNGSSYSTEN e
in ELEKTRONISCHER FORM R

y

Abb. 1: Startbildschirm auf www.fabelf.de (Ausschnitt)

Wenn Sie direkt auf Ihren jeweiligen Server zugreifen mochten, haben Sie folgende
drei Moglichkeiten:

Alle Schulen der Stadt Leipzig https://www.schulen-leipzig.de/fabelf/
Alle Schulen, die GTA Uber die Stadt https://fabelf.de/dresden/index.php



http://www.fabelf.de/
https://www.schulen-leipzig.de/fabelf/
https://fabelf.de/dresden/index.php

Dresden beantragen

Alle anderen Schulen in Sachsen https://fabelf.de/sachsen/index.php

Es erscheint der Startbildschirm mit FABelF Logo, Anmeldebereich und den
Newsblogeintragen im unteren Bereich. Auf dieser Seite kdnnen Sie sich registrieren,
anmelden, gegebenenfalls auch Ihr vergessenes Passwort wiedererlangen und sich
in den neuesten Beitrdagen Uber Verbesserungen und wichtige Nachrichten zu
FABelF informieren. In der obersten grauen Kopfzeile befinden sich die Buttons
,START*, um wieder auf die Startseite zu gelangen; ,Uber FABelF* ein Link der eine
Seite fur Programminformationen aufruft; ,Kosten und Funktionen® ein Link, der eine
Seite mit Informationen zu allen Funktionen und méglichen Zusatzkosten von FABelF
aufruft und ,Impressum® ein Link, der die Kontaktdaten von FABelf darstellt. Im
letzten Link ,Hilfe®* kommen Sie zum Hilfsmenu. Hier finden Sie neben dem
Handbuch auch kleine Filme, die ihnen zu den wichtigsten Fragen Antworten liefern

sowie einige haufig gestellte Fragen mit den jeweiligen Antworten.

1.1Registration

Falls Sie das Programm zum ersten Mal benutzen, missen Sie sich zunachst
registrieren, jede weitere Anmeldung erfolgt jeweils mit der von lhnen angegebenen
E-Mail-Adresse und dem dazugehérigen von Ihnen bestimmten Passwort.

Dazu klicken Sie im Startbildschirm auf Registrierung und gelangen in ein
Registrierungsmenu. Auch hier missen Sie wieder den richtigen Server wéahlen und
den Instruktionen folgen. Bitte beachten Sie, dass eine Registrierung bei falscher
Serverauswahl nur in Absprache mit froeh.net korrigiert werden kann. Wir empfehlen
deshalb, bei Fragen vorher Kontakt zu uns aufzunehmen. Nach der Serverauswabhl
gelangen Sie in ein MenU, das Ihre Daten aufnimmt, bitte fillen Sie die folgenden
Felder aus und bestéatigen Sie abschlieRend die Allgemeinen Geschéaftsbedingungen
von FABelF (Abb.2).


https://fabelf.de/sachsen/index.php

Schule:

ine Geschéft

51 Leistungsinhalte

Abb. 2: Registrierungsmaske (Ausschnitt)

Nach Beendigung der Registration erhalten Sie eine Bestatigungs-Email (an die von
Ihnen angegebene E-Mail-Adresse) mit einem Aktivierungslink. Nachdem Sie diesen
benutzt haben, ist Ihr Account freigeschaltet. Bitte beachten Sie, dass pro Schule nur
je ein Account freigeschaltet werden kann. Sollten Sie Fragen haben, ob lhre Schule
schon ein Zugangskonto hat, melden Sie sich einfach bei uns.

Das Anmelden funktioniert mit der von lhnen angegebenen E-Mail Adresse, die
gleichzeitig Ihr Benutzername ist und dem von I|hnen in der Registration
angegebenen Passwort. Geben Sie beides rechts oben, in die entsprechende
Eingabemasken ein und bestatigen Sie an schlielfend den Button ,Anmelden®. Wenn
Sie sich zum ersten Mal einloggen, erscheint zunéchst eine Datenschutzerklarung.
Diese sollte nach dem Lesen durch das Setzen des entsprechenden Hakchens zur
Kenntnis genommen werden. Nur wenn dies erfolgt ist, gelangen Sie durch Betatigen

des Absenden-Buttons auf die nachste Seite.

1.2Passwort vergessen

Sollten Sie einmal Ihr Passwort vergessen haben, so stellt dies kein groRReres
Problem dar. Einfach auf dem Startbildschirm den Button ,Passwort vergessen?”
klicken und dann die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich registriert haben, eingeben. An
diese Adresse wird ihnen automatisch ein neues Passwort gesandt, mit dem Sie sich
wie gewohnt einloggen kdnnen.

Danach empfiehlt es sich, dieses Passwort zu andern.

1.3Passwort andern und Persdnliche Einstellungen

Zum Andern des Passworts gehen Sie einfach nach dem Einloggen auf ,Personliche

Einstellungen®in der grinen Navigationsleiste in der oberen Halfte des Bildschirms,
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geben Ihr neues Passwort in die dafur erforderlichen Felder ein und speichern
dieses. Danach mussen Sie sich neu einloggen.

Sie kénnen im Menu ,Personliche Einstellungen® ebenfalls die als Benutzername
funktionierende Mailadresse veréndern. Bitte stellen Sie sicher, dass diese E-
Mailadresse immer erreichbar ist. Weiterhin kdénnen Sie im Menu ,Personliche

Einstellungen® noch die Kontaktdaten Telefonnummer und Schulname verandern.

1.4Leistungspakte von FABelF

FABelF bietet ihnen drei verschiedene Leistungspakte an. In der folgenden Tabelle

erhalten Sie einen Uberblick tiber die Inhalte der Leistungspakte.

GTA-Abrechnung
Statistik
FABelF Basis +
Antragsformular
FABelF ,Rechner* Vordruck Honorarvertrage
Verwendungsnachweise
Fuhrungszeugnissverwaltung
FABelf Rechner +
GTA-Kursheft
GTA-Kalender
Inventarliste
Teilnehmerlisten
Arbeitszeitkarten
Ausgabenubersicht
Ausgabenubersicht nach Zahldatum

FABelF ,Basis*“

FABelF ,,Verwalter

Das Paket Basis ist jederzeit kostenfrei nach der Registrierung bei FABelF
benutzbar. Fur alle anderen Pakete sind schuljahresbezogene Gebihren zu
entrichten, diese entnehmen Sie bitte dem Button ,Preise und Funktionen.“ Das
Handbuch stellt alle Funktionen von FABelF dar, auch wenn diese gegebenenfalls in

der von Ihnen gewahlten Programmadefinition nicht freigeschaltet ist.



2. GTA-Abrechnung

FABelF besteht aus zwei Programmteilen. Der Teil GTA-Abrechnung ist fur das
gesamte Kostenmanagement von FABelF verantwortlich. Hier werden Ihre
Ganztagsangebote geplant, verwaltet und abgerechnet. Unter dem Abrechnungsteil
findet sich der Programmteil mit den verschiedenen Ausgabefunktionen (weitere
Informationen dazu unter 3.Ausgabefunktionen). Die beiden Programmteile sind

jeweils nach Schuljahren geordnet.

1abr: 2013-2014

| 20000€
|Rest: s661.5¢
Honorarausgaben: 8258.5€

[Sachausgaben: 5040€
abgerechnete Honorarausgaben: 1170€
abgerechnente Sachausgaben: 1845.4€

1, Jzhresscheibe

2, Jzhressc
o33,.00 U .JU

Ausgleichszahlung
494, 50/2.000.00""

. Geplant:
Uberschreitung: i
PN L D 2 015, 40/6,000.00

=
GTA-Kursheft @ ]
Antrag @ ]
Honorarvertrage @ ]
Teilnehmerli;;te o]
Arbeitszeitkarte @ ]
Verwendungsnachweis @ J
Ausgabenﬁl;ersicht @ ]
Ausgaben r:ach Zahldatum Q]
ks W,

Abb.3: Abrechnungsteil, Zusammenfassung und Ausgabefunktionen

Die Abrechnung wird von einer Zusammenfassung begleitet, welche aber erst aktiv
sichtbar wird, nachdem man die Zuwendungssummen eingegeben hat (siehe 2.1.
Antrag Einstellungen). Um das Abrechnungsmodul zu 6ffnen, betétigen Sie bitte den
Pfeil am rechten Rand der griinen Box. Sie werden nun eine Ubersicht aller Kurse
vorfinden sowie eine weitere Zusammenfassung. Am oberen Bildrand finden Sie eine
Menidbersicht, die es Ihnen erméglicht, entweder, ,Zuriick zu Start” zu gehen, oder
die Inventarliste zu 6ffnen (siehe 4.4.), oder die ,Suchfunktion® zu betatigen (siehe

4.2.), oder ,Abrechnung Einstellungen® (siehe 2.1.) vorzunehmen. Ein weiterer



wichtiger Button ist das Feld ,GTA blanko hinzufiigen®, auf dessen Funktion wir

spater naher eingehen werden (unter 2.2. Planung von Kursen).

2.1Abrechnung Einstellungen

Bevor Sie das Abrechnungsmodul sinnvoll benutzen konnen, muissen Sie die
Einstellungen der Abrechnung vornehmen, in anderen Worten: Sie mussen festlegen
wieviel GTA-Budget zur Verfigung steht. Daflr betatigen Sie bitte im oberen Meni
den Button ,Abrechnung Einstellungen®. Sie finden hier zahlreiche Eingabe-
maoglichkeiten. Besonders wichtig fur das sinnvolle Funktionieren des Programms
sind insbesondere die letzten Zeilen des Menls. Hier missen Sie die
Zuwendungssummen fur die Jahresscheiben sowie eine etwaige Ausgleichszahlung
eingeben. Diese Zahlen sind fir die Berechnungen des laufenden Schuljahres
elementar. Es ist jedoch auch mdglich, fur die Planung von GTA auf diese Eingabe
zu verzichten (z.B. wenn die Zuwendungssumme noch nicht bekannt ist). Bitte
beachten Sie die Zahlen in den Eingabeboxen, wie in lhren Taschenrechner
einzugeben. Punkt oder Komma werden nur zur Trennung von Euro zu Cent

Betragen gesetzt (Abb.4).

[ Eingabe der Zuwendung 1. Jahresscheibe: 6000 €

] Eingabe der Zuwendung 2. Jahresscheibe: 12000 €

o

Ausgleichszahlung: 2000
fiir die Schuljahre 13/14 und 14/15

Abb. 4: Antragsiibersicht

2.2Planung von Kursen

FABelF ermdglicht es lhnen, sowohl Ihre GTA-Planung, als auch die Abrechnung von
GTAs vorzunehmen. Bevor Sie etwas abrechnen kdnnen, mussen Sie aber erst die
einzelnen Kurse planen. Sie kdnnen in FABelF jeden GTA-Kurs eingeben und ihn mit
verschiedenen Informationen ndher definieren. Die Eingabe eines neuen GTA-
Kurses erfolgt unter dem roten Button ,GTA blanko hinzufiigen®. Wenn Sie diesen
Button betatigen, offnet sich eine Eingabemaske (Abb.5), die alle Informationen fir
den jeweiligen Kurs sammelt. Beachten Sie, dass bis auf die Eingabe des
Kursnamens, alle Informationen fakultativ eingegeben werden. Diese sind fir den
Betrieb von FABelF nicht zwingend erforderlich, jedoch beziehen einige
Ausgabefunktionen ihre Daten aus diesen Eingaben, weshalb wir eine komplette

Eingabe aller Felder empfehlen. Die Eingabemaske fragt neben dem Kursnamen
9



noch die geplante Schulerzahl ab sowie die Klassenstufe, fur die der Kurs geeignet
ist, die Angebotsdauer im Laufe des Schuljahres, den oder die Wochentage an
denen der Kurs stattfindet und schlie3lich die Uhrzeit. Gleichfalls kann der Inhalt des
Kurses in eine Kategorie eingeordnet werden. In der Textbox ,Kurzbeschreibung®
konnen relevante Informationen fur Eltern und Schuler eingetragen werden. In der
Textbox ,Kooperationspartner” kdnnen Sie den Namen des Kooperationspartners
eintragen, falls fir diesen Kurs ein solcher vorhanden ist. Wenn alle fur Sie
relevanten Informationen eingegeben sind, miussen die Daten im rechten oberen

Feld gespeichert werden.

Loschen
Schiilerzahl: 12 Klassenstufe: 3-4
Angebotsdauer:
(e des Schilahes) 01.09.2013 - 01.06.2014
Mo Di M Do Fr Uhrzeit | ,. .
Wochentag: il o Nahata o b 14:30-15:30

KU"SbGSChfelbU"Q Wir spielen und erlemen den Tennissport auf der Anlage 'Zum Schizger". Dort stehen

(tragen Sie relevante Informationen d
Kurses i e Ehem und S g 5 - 5 Platze zum Training zur Verfiigung. Am Schuljahresende ist ein Turnier mit den

Inhale, Vorausseczungen, Gebibren ecc ) Eltern geplant, Schlager miissen selbst gestellt werden.

Kooperationspartner: T€nnis Club Longline.
(tragen Sie hier bitte den
Kooperationspartner ein, wenn vorhanden)

Abb.5: Eingabemaske GTA-Kurs Inhalt

Sie koénnen nun alle geplanten GTA-Kurse nach diesem Schema eingeben. Alle
Kurse werden von FABelF automatisch durchnummeriert. Sie kdnnen beliebig viele
Kurse eintragen. Uber ,Korrigieren® ist es moglich, notwendige Anderungen
vorzunehmen. Mit ,Loschen” kénnen einzelne Kostenarten oder auch ganze GTAs
geloscht werden (sollten Sie einen Kurs loschen, ricken alle weiter hinten

aufgefiihrten Kurse um eine Position nach vorn).

Uber die Schaltflachen é\ und @ kdnnen Sie die detaillierte

Kostenansicht 6ffnen bzw. wieder schliel3en.

Nachdem Sie die Inhalte der Kurse eingegeben haben, missen Sie die fir die Kurse
geplanten Kosten eingeben. Fir jeden Kurs kénnen Sie individuell die Kosten

planen, dabei ist zwischen Sachkosten und Honorarkosten zu unterscheiden. Eine
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Kostenart konnen Sie durch Betatigen des Feldes ,Kostenart hinzufiigen® eingeben
(Abb.6.).

Korrigieren

Wochentage:Mi Loschen

partner: {tragen Sie hier bitte den Kooperationspartner ein, wenn
v-Haus e.V.

Kostenart hinzufiigen

Ausgaben 2014: Summe: Korrigieren
150 € 285 € | Aerhen

Abb.6: Kostenart hinzufiigen
Danach erscheint eine Auswahlbox, bei der Sie sich zwischen den Optionen

.Sachausgaben®, ,Honorarausgaben“ und ,Honorarausgabe Kooperationspartner®
(diese Option kann von Ihrem kommunalen Schultrager verlangt werden)
entscheiden konnen. Bitte vergessen Sie nicht, lhre Auswahl zu bestatigen, dann
gelangen Sie in die Eingabemaske fur die gewahlte Kostenart. Dort tragen Sie die
jeweiligen Eingabefelder ein und geben die geplanten Kosten ein, welche Sie auf die

Jahresscheiben aufteilen und am Ende abspeichern missen. (Abb.7)

Honorarausgaben B
Ralf Meier 6 5 15

Name Kooperati r Name H kraft Stunden 2014 Stunden 2015 Qualifikation Stundensatz Léschen

01 v - 0[v]- 2011+

Datum des Fuhrungszeugnis

Abb.7: Eingabemaske Honorarausgaben

Sie konnen alle Kurse mit beliebig vielen Kostenarten jeglicher Art hinterlegen. Alle
zu einem GTA-Kurs angelegten Kostenpunkte werden diesem zugeordnet und

untereinander dargestellt (Abb.8).

Korrigieren
Loschen

Tischtennis Schilerzahl: 18 Klassanstufe: 8 Grupp=: B

=\ Angebotsdauer: 15.08-10.07 Zeitumfang: 40

Kurzinhalte: Tischtennis spielen Zielstellung: sinnvolle Freizeitgestaltung —,
Ausgaben 2011: Ausgaben 2012 Summe: Korrigieren

Sachausgaben 400 € € 400 € Laschen

‘Was? Sachmittel: Tischtennisplatten
Ausgaben 2011: Ausgaben 2012: Summe: Korrigieren

Honorarausgaben (Externe) 288 £ 432 ¢ 720 € Lischen

Ver- und Zuname: Peter Mustermann

Stunden 2011: 16

Stunden 2012: 24

Qualifikation: Dipl. Sportwissenschaftler

Stundensatz: 18

Gesamt beantragt: 2 Posten. Ausgaben 2011: 688 € Ausgaben 2012: 432 € ;S:umme: [ERED

- S

Abb. 8: Beispiel der Ansicht fir mehrere Kosten-Positionen pro GTA-Kurs

Unter der Eingabemaske ,Sonstige Ausgaben® kdénnen Sie weitere Ausgaben

definieren, so beispielsweise fur Fortbildungen, Kontofihrungsgebuhren oder
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ahnliches. Auch hier wahlen Sie zunachst wie gewohnt den Button ,Kostenart
hinzufiigen“ und dann eine Kostenart aus, geben die entsprechenden Daten ein und
speichern ab. Natirlich sind in diesem Feld auch wieder mehrere Kostenarten
auswahlbar und abzuspeichern. Bei allen Kostenarten ist es moglich, die Angaben zu
I6schen oder sie zu korrigieren. Daflr stehen Ihnen zwei Funktionslinks am rechten
Bildrand der jeweiligen Kostenart zur Verfuigung.
Beachten Sie, dass im Laufe des Schuljahres insbesondere die Planung der
Honorarkosten von lhrem kommunalen Schultrager eingeschréankt werden kann,
wenn dieser fur Sie den Antrag stellt und lhnen FABelF zur Verfigung stellt..
(entweder durch Sperren der ,Korrigieren“ und ,Loschen” Buttons oder durch ein

Umwidmungsprogramm).

2.3Ausgaben Eintragen

Mit dem Beginn des Schuljahres werden die ersten Rechnungen fur GTA bei lhnen
ankommen. Diese konnen Sie nun in FABelF eintragen. Daflr wéahlen Sie ganz
einfach den entsprechenden Kurs aus und betatigen den Button ,Bearbeiten® bei der
geplanten Kostenart (Abb.9).

Summe:
300 €

Abb. 9: Bearbeiten Button

Danach offnet sich der Abrechnungsteil der ausgewahlten Kostenart und Sie sehen,
wenn vorhanden, schon vormals eingetragene Rechnungen, oder den Vermerk, dass
noch keine Rechnungen vorhanden sind. Wenn Sie eine Rechnung hinzufiigen
wollen, benutzen Sie bitte den Button ,Hinzufiigen® auf der rechten Seite des
Eingabefeldes (Abb.10).

T Ausgaben 2013: Ausgaben 2014: Summe:
g 100€ 200€ 300¢

Vor- und Zuname: DeLillo, Don
Stunden 2013: 5

Stunden 2014: 10
Qualifikation: Autor
Stundenzatz: 20

Es qibt noch keine Eingabe,

Abb.10: Eingabemaske Rechnungen
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Es o6ffnet sich nun ein Rechnungsbon, je nach ausgewéhlter Kostenart mit einem
unterschiedlichen Design. Dort tragen Sie bitte die Rechnungsdetails ein (Abb.11).

Honorarausgaben Sachausgaben

Vor- und Zuname: Delillo, Don
Stunden 2013: 5 Sachmittel: Netze, Platten

Stunldfekn 2014: 10
Qualifikation: Autor s 0] bt
05 |- 8 11 <8 2013 -]

Stundensatz: 20
me e EEe
01~ /88 09[~]

Zahlungsdatum: ‘7_3‘0>E|‘- IIB - “ 2013 ___I I

01~ 88 12 [~ i 2013 (-]
Zahlungsdatum: 35@ - _il_E] - [2615@ (]

Abb.11: Eingabemaske fir Rechnungsbons bei Honorar- und Sachkostenrechnungen

Speichern Sie bitte Ilhre Eingaben ab und beenden Sie die Eingabe des Bons mit
dem Betatigen des Buttons ,Berechnen® am rechten Bildrand. Erst dann werden alle
Daten von FABelF berechnet. [Hintergrundinformation: FABelF unterscheidet
zwischen Rechnungsdatum und Zahlungsdatum; die Eingabe des Rechnungsdatums
wird fur die Einordnung des Betrages in der Jahresscheibe verwendet, die Eingabe
Zahlungsdatum wird fur die Erstellung des Verwendungsnachweises benutzt. Wenn
Sie lhren Antrag Uber den kommunalen Schultrager stellen, wird lhnen diese
Eingabe des Zahlungsdatums nicht zur Verfligung stehen, da diese vom Schultrager
eingegeben wird].

Die Rechnungen kénnen natirlich noch korrigiert werden (bitte beachten Sie dazu
aber das Prozedere bei lhrem kommunalen Schultrager, sollte dieser die
Rechnungen von lhnen erhalten und schon verarbeitet haben, wird Ihnen der
Rechnungsbon mit einem grinen Rahmen angezeigt und ist nicht mehr fur Sie
veranderbar). Dazu wahlen Sie wieder die gewlnschte Kostenart und betatigen den
Button ,Bearbeiten“. Nun werden lhnen alle schon eingegebenen Rechnungsbons
angezeigt (Abb.12)

B I R L

- [
Netze
Sporthaus

PAEY"4

Abb.12: Rechnungsbon
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Auf dem Rechnungsbon sind drei Bearbeitungsbuttons. Der Stift links ist zum
Bearbeiten der Rechnung. Mit dem roten Kreuz in der Mitte I6schen Sie den
Rechnungsbon und mit der Buroklammer auf der rechten Seite erzeugen Sie ein
ausdruckbares pdf-Dokument, worauf Sie spéter die jeweilig passende Rechnung
aufkleben und in einen Ordner abheften kdnnen.

2.4Zusammenfassung

Sowohl im Abrechnungsteil, als auch bei der Startiibersicht, finden Sie eine
rechnerische Zusammenfassung |Ihres GTA-Budgets. Die Zusammenfassung wird
immer automatisch von Ihren Eingaben gespeist, daher werden Sie noch keinerlei
Grafik sehen, wenn Sie noch keine Angaben bei den Zuwendungssummen gemacht
haben (siehe 2.1.).

Die Zusammenfassung besteht aus einem grafischen oberen Teil und einem unteren
Zahlenteil. Der obere Teil gibt in einer Balkengrafik an, wie hoch Ihre Gesamtsumme
ist, wie viel Geld davon schon verplant wurde (und zeigt Ihnen dabei an, ob noch
verplanbares Restgeld vorhanden ist,) und flr welche Ausgabenart. Weiterhin
kbnnen Sie einsehen, wie hoch die bereits abgerechneten Betrage der
Rechnungsbons sind. Der zweite grafische Teil zeigt ihnen die Ausgaben, aufgeteilt
nach Jahresscheiben, und macht mit unterschiedlichen Farben deutlich, wie viel Sie
in den jeweiligen Jahrescheiben geplant haben. Der untere Zahlenteil stellt nochmal
Ubersichtlich die geplanten und abgerechneten Betrage nach Jahresscheibe und
Ausgabenart zusammen (Abb.13).

7

| Summe: 20000€
Rest: 6721.5€
Honorarausgaben: 8253.5€
Sachausgaben: 5025€
abgerechnete Honorarausgaben: S18€
abgerechnente Sachausgaben: 443.5€
1. Jshresscheibe 2. Jahresscheibe L='?-U§S|_§i£h§i.a,h!!‘ﬂs,a
Geplant: So' =£-'E-‘;’EE;"“' 5_4-;-;—.\’4..0.1
e e i o —
Abgerschnet: -.LTZI.".LT.T.]‘. “H2000 “ofzo00
verplant abgerechnet
1. Jahresscheibe 6.250,50 € 1.368,50 €
2. Jahresscheibe 7.028,00 € 0,00 €
Honorarkosten 8.253,50 € 919,00 €
Sachkosten 5.025,00 € 449,50 €
Momentan Honorarumwidmung beantragt, aber noch nicht bestatigt.
NG /

Abb.13 Zusammenfassung
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3. Ausgabefunktionen

Seit der Version 2.0 besitzt FABelF ein grundlegend verbessertes System der
Ausgabe von Dokumenten fur Ganztagsangebote. Bitte beachten Sie, dass je nach
Konfiguration lhres Programmpaketes einige Dokumente nicht ausgegeben werden
kénnen (siehe 1.4. Leistungspakte von FABelF). Unter der grinen Box der
Zusammenfassung und dem grinen Pfeil, um in den Abrechnungsteil des
Programms zu gelangen, befinden sich die aus- und zuklappbaren
Ausgabefunktionen. Sie sehen alle Ausgabefunktionen von FABelF untereinander
aufgereiht. Wenn Sie mit der Maus Uber eine Funktion gehen wird Ihnen eine kurze
Beschreibung der Funktion angezeigt. Ein griin- oder rotfarbiger Punkt hinter der
jeweiligen Funktion signalisiert, ob dieser Programmpunkt fir Sie freigeschaltet ist
oder nicht. Auf der rechten Seite sehen Sie noch die aktuelle Version lhres FABelF
Zugangs. (Abb.14)

KMW

GTA-Kursheft

®

®

Antrag

Honorarvertrage

Teilnehmerliste

]

Arbeitszeitkarte

®

®

Verwendungsnachweis

Ausgabeniibersicht

)
)
)
)
)
)
)
)

]

Ausgaben nach Zahldatum

X =
Abb.14: Ausgabefunktionen

Im Folgenden erfahren Sie mehr zum Inhalt und den Bearbeitungsmaoglichkeiten der

einzelnen Ausgabefunktionen.
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3.1Angebotstbersicht

Die Angebotsibersicht listet lhnen alle von lhnen geplanten GTA-Kurse auf. Sie
kbnnen damit Eltern und Schiler lhrer Schule Uber die aktuellen Angebote
informieren und die Teilnahme abfragen. FABelF stellt dabei folgende Informationen
in einer Tabelle bereit: Angebotsname, Teilnehmerzahl, Uhrzeit, Wochentag, Dauer,
Klassenstufe und Betreuer. Weiterhin werden die Eingaben der Informationsbox fur
Schuler und Eltern Gbernommen, in welchem Sie zusétzliche Informationen (wie
bspw. Veranstaltungsort, Unkostenbeitrag, oder selbst zustellendes Material)
eingegeben haben. Die Liste wird mit einer Box versehen, womit Sie auch fur

Anmeldungen fiir GTAs verwendet werden kann (siehe Abb.15).

Name des Schiilers: Klasse:

Ubersicht iiber die Ganztagsangebote:

Teil-
nahme
an

Angebotsname Daten zum Angebot Inhaltsbeschreibung

=] Tennis Teilnehmerzahl: 12 Wir spielen und erlernen den

Uhrzeit: 14:30-15:30
Dauer: 01.09.2013 - 01.06.2014
Betreuer: N.. N_, Herr Heer, Soundso,
Herr

Klassenstufe: 34
Wochentag:Di

Tennissport auf der Anlage
"Zum Schliger”. Dort stehen
5 Pliatze zum Training zur
Verfigung. Am
Schuljahresende ist ein
Turnier mit den Eltern

geplant. Schlager miissen
selbst gestellt werden.
Die Kinder lermnen
Kreativtechniken.

Teilnehmerzahl: 12
Uhrzeit: 14-15

Maiiare n1 N N1 N7

O Kreatives
Gestalten

Abb15: GTA-Kursheft (Ausschnitt)

Das Besondere an diesem Ausdruck ist, dass das komplette Dokument editierbar ist,
da es als Textdatei runtergeladen wird. Es kann also von lhnen beliebig auf IThrem
Computer verandert und dort abgespeichert werden. Sie kdnnen bspw. zu Beginn ein
GruBwort an die Eltern richten, Gber das Prozedere der Anmeldung informieren oder
Uber das vergangene GTA-Jahr berichten. Ebenso kénnen Sie die Inhalte der
Tabellen verandern, Daten I6schen oder ergdnzen und sogar das Design anpassen

(abhangig von lhrem Textverarbeitungsprogramm).

3.2Antrag

FABelF stellt Ihnen den aktuellen GTA-Antrag als pdf.-Dokument zur Verfigung. Sie

mussen es lediglich auf Ihrem Computer abspeichern, ausdrucken und

unterschreiben. Die Angaben fir den Inhalt des Antrages tragen Sie unter

»<Abrechnung Einstellungen® ein (siehe 2.1.).
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3.3Honorarvertrage

Fur alle von Ihnen im Abrechnungsteil eingegebenen Honorarnehmer entwirft Ihnen
FABelf automatisch ein Honorarvertragsmuster. Die konkreten Inhalte der Vertrage
richten sich nach dem Standort der Schule und lhrer Anmeldung. Schulen, die Uber
die kommunalen Schulverwaltungen beantragen, bekommen automatisch den jeweils
fur die Kommune aktuell gultigen Standardvertrag. Schulen, die Uber den
Forderverein beantragen, bekommen ein Muster, welches sie bearbeiten und
verbessern konnen. Bitte beachten Sie, dass FABelF nur Daten innerhalb der
Honorarvertrage ausgibt, die auch im Abrechnungsmodul eingegeben wurden. Da
FABelF keine weiterfihrenden personenbezogenen Daten speichert (wie Kontodaten
oder Anschriften der Honorarnehmer), mussen diese von Ihnen ergéanzt werden. Sie
kénnen die Honorarvertrage aus Datenschutzgriinden auch nur auf Ihrem Computer
speichern, FABelF wird niemals weiterfihrende personenbezogene Daten im Internet
speichern (wir empfehlen |hnen einen Ordner ,GTA" auf Ihrem PC einzurichten).
Wenn Sie die Funktion ,Honorarvertrage“ anklicken, sehen Sie als erstes eine
Ubersicht aller Honorarnehmer und der Gliltigkeit lhrer Fuhrungszeugnisse. Die
Eingabe dieser Daten erfolgt beim jeweiligen Kostenansatz des Honorarnehmers im
Abrechnungsmenu (siehe 2.2. Planung von Kursen). Unter dieser Liste sehen Sie
alle Kurse ihrer Schule mit den entsprechenden Honorarvertragen aufgefuhrt.
(Abb.16).

~
Name der Honorarkraft: Fiihrungszeugnis ausgestellt am: Fiihrungszeugnis giiltig bis: GTAs:
Nachtigall, Hans 15.06.2013 14.06.2017 Tennis
Herr, Heer nicht eingestelt nicht eingestelt Tennis
Soundso, Herr 02.06.2012 01.06.2016 Tennis
Meier, Ralf 02.05.2011 01.05.2015 Kreatives Gestalten
Marschall, Olaf 02.01.2010 01.01.2014 FuBball
Jack Ive Kusto 02.01.2010 01.01.2014 Wassersport
02.01.2010 01.01.2014 Wassersport
Mdller, Max 02.01.2010 01.01.2014 Computer
Vogel, Frau 02.01.2010 01.01.2014 Schulchronik
Meier, Herr 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Mathe
Schmidt, Herr 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Mathe
Lenz, Siegfried 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Deutsch
Delillo, Don 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Englisch
Miller, Herr 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Englisch
Delillo, Don 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Englisch
Englisch, Herr nicht eingestelt nicht eingestelt Férdern Englisch
Krause, Herr nicht eingestelt nicht eingestelt Fordern Englisch
Sanchez Blanco, Claudia nicht eingestelt nicht eingestelt Fordern Spanisch
Nachtigall, N6sich 02.01.2010 01.01.2014 Tennis
Herr, Heer 02.01.2010 01.01.2014 Tennis
Soundso, Herr 02.01.2010 01.01.2014 Tennis
Meier, Ralf 02.01.2010 01.01.2014 Kreatives Gestalten
Marschall, Olaf 02.01.2010 01.01.2014 FuBball
Jack Ive Kusto 02.01.2010 01.01.2014 Wassersport
02.01.2010 01.01.2014 Wassersport
Mdller, Max 02.01.2010 01.01.2014 Computer
Vogel, Frau 02.01.2010 01.01.2014 Schulchronik
Meier, Herr 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Mathe
Schmidt, Herr 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Mathe
Lenz, Siegfried 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Deutsch
Delillo, Don 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Englisch
Miller, Herr 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Englisch
DeLillo, Don 02.01.2010 01.01.2014 Fordern Englisch
Sanchez Blanco, Claudia nicht eingestelt nicht eingestelt Fordern Spanisch
Nachfolger, Herr 02.08.2011 01.08.2015 Tennis
Schulze, Maxi nicht eingestelt nicht eingestelt Kreatives Gestalten
I

Nachtigall, Hans Meier, Ralf Marschall, Olaf Jack Ive Kusto

Honorarvertrage ausdrucken \I\' Honorarvertrage ausdrucken \I.-J Honorarvertrage ausdrucken \/J Honorarvertrage ausdrucken \[,'

Herr, Heer Schulze, Maxi

Honorarvertrage ausdrucken Honorarvertrage ausdrucken W Honorarvertrage ausdrucken \/\’l

VA
e

Abb.16: Ubersicht Honorarvertrage
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Klicken Sie den gewlnschten Honorarvertrag an und es wird eine editierbare
Textdatei heruntergeladen, welche Sie bearbeiten kénnen (beachten Sie, dass bei
Honorarvertragen mit kommunalen Schulamtern nur einzelne Felder beschreibbar
sind).

3.4Teilnehmerlisten

Sie haben mit FABelF die Mdglichkeit, sich Teilnehmerlisten fur jeden Kurs ausgeben
zu lassen, um die Anwesenheit der Schiler zu protokolieren. Sie gelangen nach dem
Klick auf das Feld ,Teilnehmerlisten® in ein Ubersichtsment, das alle Kurse darstellt
(Abb.17).

C—
\' \’ \ ( ) \'

™

Nachtigall, Norbert Meier, Ralf Marschall, Olaf Jack Ive Kusto
Teilnehmerliste ausdrucken \y\' Teilnehmerliste ausdrucken EyV Teilnehmerliste ausdrucken va Teilnehmerliste ausdrucken '-\l\l

5. Restgeld Tennis 8. Tischtennis

|
E
|

Kursleiter, Restgeld Miiller, Max Vogel, Frau Schulze, Frau
Teilnehmerliste ausdrucken ‘xy\' Teilnehmerliste ausdrucken H.\IN Teilnehmerliste ausdrucken “\,V Teilnehmerliste ausdrucken '-‘\/)J

Abb.17: Ubersicht Teilnehmerlisten

Wahlen Sie den von Ihnen gewiinschten Kurs aus und es 6ffnet sich eine Textdatei,
die lhnen ein Muster fur eine Teilnehmerliste ausgibt, welches Sie noch auf Ihrem

Computer bearbeiten und abspeichern kénnen (Abb.18).

GTA-Abrechnung 2013/2014 TEILNEHMER-Nachweis

Angebot: Kreatives Gestalten Wochentag: Mi Uhrzeit: 01.08-01.07 Uhr
Honorarkraft: Meier, Ralf

(Bitte in den Tabellenkopfeintragen: Tag und Monat)
Lfd. [ NAME VORNAME KL

01
02
03
04
05
06

07
na

Abb.18: Teilnehmernachweis (Ausschnitt)

3.5Arbeitszeitkarte

Die Option Arbeitszeitkarte bietet Ihnen als Verantwortlicher in der Schule die
Mdglichkeit an, die Arbeit Ihrer Honorarkrafte zu protokolieren, um dies dann bei

Uberrpifungen der Arbeitsleistung nachzuweisen. Die Honorarkrafte konnen darin
18



verzeichnen, wann Sie was fir ihr jeweiliges GTA getan haben und lhnen
beispielsweise Bemerkungen hinterlassen. Auch die Arbeitszeitkarte erreichen Sie
wieder tiber das Ubersichtsverzeichnis aller Honorarkrafte (siehe Abb.16 bzw. 3.3.).
Nach der Auswahl des gewilnschten Honorarnehmers wird eine Textdatei
heruntergeladen und geoffnet, die sie bearbeiten kdnnen, um den individuellen
Bedingungen des GTAs gerecht zu werden. (Abb. 19)

GTA — ARBEITSZEITKARTE

Angebotsnummer: 2 Kursname: Kreatives Gestalten Name: Meier, Ralf

Maximal mégliche Stundenzahl nach Honorarvertrag: 19 Maximal mégliches Honorar im Schuljahr: 285 €

Honorarsatz pro Stunde / Einheit: 15 Wochentag: Mi Uhrzeit: 14-15

Datum Wochentag | Arbeitsbeginn Arbeitsende | Anzahl Inhalt der Tatigkeit (Kurzbeschreibung) Bemerkungen
Stunden

Anzahl der Stunden/Einheiten

Abrechnung far Stundenzahl: Unterschrift Sachliche Rechnerische Uberweisungsbetrag: | Wertstellung am:
Zeitraum: Honorarkraft Richtigkeit Richtigkeit:

Abb. 19: Arbeitszeitkarte (Ausschnitt)

3.6Verwendungsnachweis

FABelF stellt IThnen den Verwendungsnachweis als pdf.-Dokument zur Verfligung.
Alle dafiir notwendigen Rechnungen werden von FABelf automatisch vorgenommen,
kénnen aber von Ihnen noch editiert werden. Sie missen das Dokument lediglich auf

Ihrem Computer abspeichern, ausdrucken und unterschreiben.

3.7Ausgaben nach Buchungsdatum

Das Meni Ausgaben nach Buchungsdatum fasst alle Rechnungen, die Sie im Laufe
des aktuellen Schuljahres in FABelF eingegeben haben, zusammen und erstellt eine
chronologische Ubersicht. Nach dem Betéatigen des Links Verwendungsnachweis
wird ein pdf-Dokument gedffnet (Abb.20).
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Zuwendung zum Ausbau von Ganztagesangeboten
Schuljahr 2012/2013
ZahlenméBiger Nachweis

Nr. Tag der Betrag
Beleg Zahlung
1| 01-01-2012 | Sport - Herr Schén 20€
01-01/01-01-2012

Abb. 20: Verwendungsnachweis (Ausschnitt)

Bitte beachten Sie, dass diese Ubersicht die Rechnungen nach dem Datum der
Zahlung ordnet, nicht nach dem Rechnungsdatum (siehe auch 2.3.). Wird das
Zahlungsdatum nicht eingesetzt, so verlauft die chronologische Zusammenstellung
fehlerhaft (sollten Sie Uber den kommunalen Schultrdger FABelF nutzen, so wird
dieser das entsprechende Datum einsetzen).

3.8 Ausgabenlbersicht

Mit der Ausgabenubersicht stellt IThnen FABelF eine detailierte Auflistung Ihrer
geplanten Kosten und der jeweils schon abgerechneten Betrage zusammen. Sie
kénnen damit beispielsweise zu Beginn des Schuljahres der Schulkonferenz eine
Planung des gesamten Schuljahres mit GTA vorlegen. Die Liste ist ein pdf-Dokument
und enthalt folgende Variabeln: Angebots-name und —dauer, Wochentag und
Uhrzeit, Klassenstufe und Kooperationspartner sowie den jeweiligen Einsatz von
Sach- und Honorarmitteln. Weiterhin wird eine Kostenibersicht dem Dokument
vorangestellt (Abb.21).

Summe 2013: 6.250,50€ davon aus Ausgleichzahlung:250,50€
Summe 2014: 7.028,00€ davon aus Ausgleichzahlung:0,00€

Bezeichnung
Angebot

Dauer und Termin

Klassenstufe

Kooperationspartner

Einsatz von
Sachkosten

Einsatz von
Honorarkosten

Tennis

Angebotsdauer:
01.09.2013 -
01.06.2014
Wochentag: Di
Uhrzeit: 14:30-15:30

3-4

Tennis Club Longline.

2013:200.00€
2014: 300,00€

2013:660.00€
2014: 680,00€

Kreatives Gestalten

Angebotsdauer:
01.08-01.07

14

Abb. 21: Ausgabeniibersicht (Ausschnitt)
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Kreativ-Haus e.V.

2013: 0,00€
2014:0,00€

2013: 135,00€
2014: 150,00€




4. Weitere Programmfunktionen

4.1 Suchfunktion

Sie kdnnen mit FABelF Begriffe innerhalb der gerade angezeigten Seite suchen.
Diese Option hilft insbesondere, wenn Sie im Abrechnungsmeni einen bestimmten
Kurs, eine Honorarkraft oder ein Sachmittel suchen. Zum Suchen klicken Sie bitte auf
~suchfunktion® in der oberen grinen Navigationsleiste. Es 06ffnet sich ein
Eingabefeld, in welches Sie bitte den von Ihnen gesuchten Begriff eingeben. Danach

bestatigen Sie bitte den kleinen Punkt neben der Eingabebox (Abb.22).

{Tennis J L’J

Abb. 22: Suchmaske
Das Programm wird nun nach dem eingegebenen Begriff auf der aktuellen Seite

suchen und Sie automatisch zum gesuchten Begriff fuhren und diesen gelb
markieren. Sollten mehrere Begriffe auf der aktuellen Seite erscheinen, werden alle
Begriffe gelb markiert und das Programm fuhrt Sie zu der Stelle, in welcher das erste
Mal der Begriff auftaucht.

4.2 Zeitanzeige bis zum automatischen LogOut

Am oberen rechten Bildrand befindet sich eine Anzeige zur Restzeit. Da der Server
ca. drei3sig Minuten nach der letzten Eingabe die Verbindung mit dem Benutzer
trennt, wird angezeigt, wann dies wieder der Fall sein wird. Da Texteingaben vom
Server nicht beachtet werden, ist es wichtig, gerade bei der Eingabe langerer
Passagen, ein Auge auf diese Anzeige zu richten (Abb. 23) und gegebenenfalls kurz
zwischen zu speichern, da bei einer Trennung der Verbindung alle nicht

gespeicherten Textbestandteile verloren gehen.

Abb. 23: Zeitanzeige bis zum nachsten Log Out
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4.3Links

FABelf bietet Ihnen zahlreiche nutzliche Links zum Thema Ganztagsangebote in
Sachsen an. Sie kdnnen dort u.a. Verlinkungen zu Ansprechpartnern finden oder zu
den gesetzlichen Rahmenbedingungen. Die Links werden zeitnah kontrolliert und auf
Aktualitat Gberpruft. Sie finden die Links Uber den Button ,Links“ auf der oberen

grunen Navigationsleiste.

4 4Inventarliste

Alle Sachausgaben, die keine Gebrauchsmaterialien sind, sollten inventarisiert
werden. Dabei ist der Wert der Ausgabe nicht mal3geblich. Damit sie bei einer
Uberprufung sofort einen Uberblick haben, welche Sachausgaben Sie in den letzten
Jahren inventarisiert haben, besitzt FABelF eine Inventarliste.
Bei der Eingabe einer Sachausgabe haben Sie die Mdglichkeit, das Kastchen

JArtikel in Inventarliste aufnehmen® zu betatigen. (Abb.24)

Mme me Eme

Sporthaus

Abb.24: Artikel in Inventarisierung aufnehmen

Die Rechnung wird dann automatisch in die Inventarliste aufgenommen, welche Sie

im oberen Meni wiederfinden. Wenn Sie dieses Meni anklicken, sehen Sie alle

Artikel, die sie in die Liste aufgenommen haben (siehe Abb. 25).
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Monitor id: 34-HG-2426 anlegen
herausnehmen

1 Re-Datum: 12.10.2013 Preis: 550,00 € Standort: Raum 14 l6schen
Ende: 12.10.2018 duplizieren
Merkblatt ausdrucken
Tore id: 13-2009-A ﬁﬂ‘iﬂfﬂ !
< erausnehmen
2 Re-Datum: 03.07.2014 Preis: 97,90 € Standort:  Sporthalle
Ende: 03.07.2019 duplizieren
Merkblatt ausdrucken
Federbille, 75 Stiick id: 23-BE anlegen
3 Re-Datum: 01.09.2014 Preis: 50,00 € Standort:  Turnhalle loschen
Ende: 01.09.2019 duplizieren )
Merkblatt ausdrucken
Staffellei id: 1961146
4 Re-Datum: 02.09.2014 Preis: 258,00 € Standort: Raum 51 (Kunst)
Ende: 02.09.2019 duplizieren @
Merkblatt ausdrucken
Rahmen id: 1961185 £
5 Re-Datum: 13.09.2014 Preis: 39,97 € Standort: Raum 51 (Kunst) en
Ende: 13.09.2019 duplizieren @)

Merkblatt ausdrucken

Inventarliste PDF

Abb. 25: Inventarliste
Sie haben fir jeden Artikel die Moglichkeit, weitere Angaben zu hinterlassen. Klicken

Sie daflr einfach rechts auf ,anlegen®. Sie kdnnen dort den Preis einstellen (bspw.
fur den Fall, dass die in FABelF eingegebene Rechnung einen abweichenden Betrag
ausweist), sie konnen den Standort des Artikels festlegen und eine schuleigene
Identifikationsnummer (id) festlegen. Wenn Sie mehrere gleiche Gegensténde uber
eine Rechnung gekauft haben, kénnen sie mit dem ,duplizieren Button den Eintrag
verdoppeln. Unter ,Merkblatt ausdrucken® wird Ihnen ein pdf-Dokument ausgedruckt,
was lhnen die angegebenen Daten extra wiedergibt, zusammen mit einem
Strichcode, den Sie als Barcode auf den Artikel kleben kénnen. Wenn ein Artikel
beschadigt oder nicht mehr auffindbar ist, kbnnen sie dies mit dem Button
,herausnehmen® festhalten. Sollte lhnen eine fehlerhafte Eingabe passiert sein,
betatigen Sie einfach den Button ,|6schen und der gesamte Eintrag wird geldscht.
SchlielBlich haben Sie am Ende der Tabelle mit dem Button ,Inventarliste pdf‘ noch
die Gelegenheit, ein Dokument auszudrucken, dass ihnen alle momentan

aufgelisteten Artikel Ubersichtlich darstellt.

4.5. Statistik

FabelF stellt fir Ihre Schule eine umfangreiche Statistik zusammen, die sich aus den
von lhnen eingegebenen Daten speist. Sie kdnnen das mehrseitige Dokument im
pdf-Format Uber den Button Statistik im griinen oberen Hauptmenu runterladen. Die
statistische Ubersicht enthalt allgemeine Angaben zu lhrer Schule, sowie Grafiken

und Tabellen.
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4.6. FABelF-Profil

Auf der linken Seite der Benutzeroberflaiche finden Sie die Ubersicht zum
Kommunikationsment FABelF-Profil. Dieser Programmteil dient drei Bereichen: es
ist ein Forum zu Fragen und Problemen tGber FABelF und GTA im Allgemeinen und
dient dazu mit den Administratoren des Programms, aber auch anderen GTA-
Teilnehmern ,6ffentlich® zu kommunizieren. Der zweite Teil dient dazu in Form einer
personlichen Nachricht mit anderen Nutzern von FABelF zu kommunizieren. Der
dritte Teil Offnet das Kommunikationsforum FABelF-Profil flir Anbieter von
Ganztagsangeboten. Diese konnen sich vorstellen und mit den GTA-

Verantwortlichen in Kontakt treten. Nahere Informationen zum Kommunikationsforum

FABelF- Profil finden Sie unter der Internetseite:

B

FPROTIIE

http://fabelf.de/profil/index.php

1) profil Forum Logout

FABelF-Profil dient als Kommunikationsplattform fiir FABelF-Profil kann auch von GTA-Schaffenden « Was ist FABelF?

Ganztagsangebote (GTA) in Sachsen. Es ist Teil des GTA-Programms genutzt werden, die an Schulen als Honorarkréfte = 1>

FABelF, wobei es als eigene Basis fiir alle Kommunikationen tiber das Ganztag arbeiten wollen. Sie haben bei Profil die > Was st FA_BQ'F’PI‘OfIl. -

fungieren wird. Schulen, die FABelF benutzen, sind automatisch auch fiir Profil Méglichkeit, Thre Arbeit den Schulen ¢ Warum mit IfABeIF-ProﬁI arbeiten?

angemeldet und kénnen in diesem Forum kommunizieren. vorzustellen. Diese kdnnen ihre Projekte ansehen * Wie arbeite ich mit FABelF-Profil?
und dann mit Thnen in Kontakt treten. * Kostet FABelF-Profil Geld?

Profil soll aber nicht nur den Schulen, sondern allen Akteuren im Bereich Die Benutzung von Profil ist fiir alle Teilnehmer

GTA als Plattform dienen. Wir laden auch GTA-Schaffende ein, bei Profil kostenlos und soll der besseren

teilzunehmen. Sie kénnen hier, ihr eigenes "Profil" anlegen. Sie haben die Kommunikation zwischen Schulen und Anbietern

Méglichkeit ihre eigenen Angebote fiir den Ganztag bei den Schulen von GTA dienen. Wenn Sie als GTA-Schaffender

vorzustellen. Diese kénnen nicht nur, mit einer Suchmaske zielgerichtet nach Interesse haben, (iber FABelF-Profil Thre

dem passenden Angebot suchen, sondern ebenso mit GTA-Schaffenden oder Angebote den Schulen sichtbar zu machen,

anderen Schulen kommunizieren. So wird Profil zum Platz, wo alle Themen dann registrieren Sie sich einfach auf dieser Seite.
liber GTA besprochen werden kénnen.
FABelF-Profil richtig nutzen fiir GTA-
Schaffende

Abb. 26: Kommunikationsseite FABelF-Profil
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